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ПОЛОЖЕНИЕ
о пропускном и вцутриобъектовом ре9кпмах в

муниципальном бюдя(етном общеобразоватеJIьном учрся(депии
(Школа J\Ъ 75>

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение о пропускЕом и внутриобъектовом режимах
в муниципальном бюджетном общеобразоватsльном учрежлении <iI[кола Ns 75> (лшrее

- Положение и школа соответственно) разработано l] соответствии с Федеральным
законом от 06.0З.2006 }lb 35-ФЗ <О противодействии терроризму>, Федератtытым
законом от 29.|2.201'2 Ns 273-ФЗ кОб образовании в РФ), ЗаконоIrл от 1 1 .03.1992 Ns
2487-1 (О частной детективной и охранной деятельности в РФ>, постановJIеIIием
Правительства от 02.08.2019 }lb 1006 (Об утверждении требований к
антитеррористической защищенности объектов (территорий) Министерства
просвецIения РФ и объектов (территорий), относящихся к сфере деятольности
Министерства просвещения РФ, и формы паспорта безопасности этих объек,гов
(территорий)>, ГОСТ Р 58485-2019 кОбеспечение бсзопасности образовательных
организаций. Оказапие охранных услуг на объектах доIпкольяьtх,
общеобразовательпьж и профессиональных образовательных организациli. Общие
требоваtrия>, уставом школы.

1.2. Положение устаIIавливает организационно-правовые ограничения, порядок
доступа работников, обучающихся, их родителей (закоlлrrых представителеi,i), лlных
посетителей на территорию и в зданио шкоJry, вноса и выноса материаIьных средств,
въезда и выезда автотранспорта, правила пребьтвания и поведеfiия.

1.З. Пропускной режим устанавливается в целях обеспечения прохода (вьгхода)
обучающихся, работников и посетителей в здание школы, въезда (выезда)
траlIспортных средств на территориIо школы, вноса (выноса) материальпых ценностей,
исклIочаюIцих нOсанкционированное проникновени0 lраfiдаtl, транспортньIх средств и
посторонних прOдметов на территорию и в здание школы.

1.4. Внутриобъектовый режим устанавливается в целях обеспеченlля мероприятий и
правил, выполняемых лицами, находящимися Еа территории и в здании школы, в
соответствии с требованиями внутреннего распорядка и пожарной безопасности.

1.5. Организация и контроль за соблюдением пропускного режима возлагается на
штатного работflика школы, на которого в соотвgтствии с приказом дироктора
школы возложена oTBeicTBeBHocTb за проilускной режим, а его непосредственное
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вьшолнOние - на охранников охранной оргапизации, осуществллощих охранные
функции в школе. При пеобходимости в цслях организации и контроJIя за
соблюдением пропускного и внутриобъектового реr(имов, а также образовательно-
воспитательной деятельности и распорядка дня из tIисла заместителей директора
школы и работников назначается дежурныЙ администратор.

1.6. Требования настоящего Пололсения распространяются в полном объеме tTa
посетителей школы, обучающихся, их родителей (законньж представителей), весь
педагогический состав, техЕических работников, а также работников обслуживающих
организаций, осуществляющих свою деятельность па основании закJIIоченных с
школой гражданско-правовых договоров.

2. Пропускной режим рдботников, обучающихся,
представителей) и иных посетителей

их родителей (заковных

2.1. Общие требованпя

2.1,|, Пропуск работников, обучаIощихся и посетителей в здание школы
осуществляется через основной вход, оборудованный контрольно-пропускным
пунктом и стационарвым металлоискателем. Запасньте входы в здания Еа пропуск
открываются только с разрешения директора школы или его заI4еститеJUI, а в их
отсутствие * с разрешения дежурного администратора или ответственного за
пропускной режим. На период открытия запасного выхода контроль осуществляет
охранник и работпик школы, который его открыл.

2,1,2, В периоды повышенной готовности и чрезвычайных ситуаций, а также в целях
усиления мер безопасности приказом директора школы пропуск грФкдаЕ па
территорию и в здание школы может ограничиваться либо прекращаться.

2.1.3. Пропуск лиц с инвалидностью (включм используIощих кресла-коляски и собак-
проводников) осуществляется в соответствии со статьей 15 Федерального закона от
24.11,1995 М 181-ФЗ <О социальной защите инвалидов в Российской Федерации>.
Проход лиц с инвалидностью обеспечивается представителем школы и в его
сопровождении. Пропуск собаки-проводника осуществляется при нмичии документа,
подтверждающего ее специальное обучение, выданного по установJIенной форме.

2.2. Пропускной режим работпиков

2.2.1. Работники школы допускаются в здание по пропуску. В случае отсутствия у
работника пропуска он допускается в школу по спискам, зшеренным подписью и
печатью директора, при предъявлении документа, удостоверяющего личность.

2,2,2. В нерабочее время и выходные дни в школу допускаются директор школы, его
заместители и ответственный за пропускной режим.

2.2.3.Работники, которым по роду работы необходимо быть в школе в нерабочее время,
выходные дни, допускаются ца основаЕии слух<ебной записки, заверенной подписью
директора школы или его заместителей.

2.3. Пропускной реяtим обучающихся

2.3.1. Обучаrощиеся допускаются в здание школы в установленное распорядком дня
время на основании пропуска. Массовьтй пропуск обучаюшlихся в здание школы



осуществляется до начаJIа занятий и после IIх оt{онIIания, а на переменах * по
согласованию с дежурным адмIrнистратором. Е} перлIод запятий обучающиеся
допускаются в школу и выходят из него только с разрешеIIия кJIассного руководителя,
директора или дежурного администратора.

2.3,2. Обучающиеся, прибывшие вне установлsнflого BpeMeHlI, допускаются в школу с
разрешения директора школы либо дежурЕого адмицистратора. В сJryчае отсутствия у
обучающегося пропуска он допускается в школу с разрешония дежурного
администратора.

2.3.3. Дети, которые не обучаются в школе по ocHoBHbIM образовательпым прогрfuммам,
но посещают школу в целях получения дополIIрIтельного образования, допускаются в
школу при предъявлении прOпусков и в соOтветствии с расписанием занятий.

2.3.4. Посещение кинотеатров, музеев, выставочных залов, библиотек и т. д. за
пределаN{И школы провоДится в соответствItи с пJIаном восflрIтательной работы с
разрешения родителей (закотlных представителей) обучающихся на основании приказа
дироктора школы. Вьгход обучающихся осуществшIется только в сопровоя(дении
педагогического работника.

2.3.5. Во врsмя каникул учащиеся допускаIотся в школу согласно плану мероприятий,
утворжденному директором школы.

2.4. Пропускпой режим родителей (законпых представителей) обучаIощихся и
иных посетителей

2.4.1, Пропуск родителей (законньгх представителей) обучаlощихся и иньж
посетителей для разрешения Jlичпых вопросов осуществляется по предварительной
записи в приемные дни. Проход родителей к администрации школы возможен по
предварительной догtlворепности с самой администрациой, о чем дежурные охранники
должЕы быть проинформированы заранее.

Проход родителей (законных представителей) и иных посетителей разрешается после
предъявления документа, удостоверяющего личность, и сообщения, к кому oH}I
направляtотся. Регистрация посетитsлей и родителей (законньн представителей)
обучающихся в журIIале учета при допуске в здание школы по документу,
удостовsряIощему личность, обязательна.

2,4.2. Незапланированный проход родителей (законных представителей) обучыощихся
и посетителей допустим только с рtr}решения ответственного за пропускной режим или
директора школы и осуществJUIется после уроков, а в экстренных случмх - до уроков
и во время перемон.

2.4.3. Родители (законньте представители) обучаIощихся и посетитеJIи допускаются в
школу, если не превышено максималыIое возможное чисJIо - 25 посетителей.
Остальные посотители лцут своей очероди рядом с постоNI охраны. Исtшю.lение -
случаи, установленные в пункте 2.4.4 настоящего Полоrкенлlя.

2.4,4, Llри проведеции массовых мероприятий, родительских собраний, семинаров II

других мероприятий посетители и родители (законные представители)
обучающихся допускаются в здание школы при предъявлеЕии документа,
удостоверяющого личность, по спискам посетителей, заверенным печатью и подписыо
директOра шкOлы.



2.5. Пропускпой режим сотрудников ремоItтно-строительных орrапизаций

2.5.1. Рабочие п специмиоты ромонтItо-строItтсльных организаций пропускаIотся в
помещения школы дежурным охранником по распорях(епию директора школы или }Ia

осIIовацип зUIвOк и согласOванньш списков.

2.5.2. Производство работ осуществляется l]од коЕтролем специапьЕо нд}ltаченIIого
приказом директора пр9дставитеJUI школы,

2.5.З. В сJryчае аварии (повреждения) электросети, каIIализации, водопровода или
отопитель!Iой системы Il выполнения других срочньж работ в почное время, выходные
и нерабочие пр }дничЕые дпи пропуск работuиков аварийных служб, прибывших по
вызову, осуществjшется беспрепятствен}Iо в сопровождении работника шкоJIы или
дежурного охра}Iника.

2.6. Пропусrсной режим сотрудпиков вышес,гоящпх оргаrrизаrlиiл и пров€ряющих
лиц

2.6.1. Лица, не связанные с образовательным процессом, посещающие школу по
служебно}i необходимости, пропускаются при предъявлении локумента,
удостоверяющего личность, с записью в жypнaJle учста посетителей.

2.6.2. В соответствии с действующlrм законодательством отдельные категорип лиц
пользуIотся правом беспрепятствепЕого прохода на территориIо и в здания школы при
предъявлении ими сJryжебЕого удостоверев}Iя. К ним относятся работники
прокуратуры, полиции, }ч{ВД, ФСБ и МЧС. Об их приходе дежурный охранfiик
немедлеflно докладывает директору школы, а в его отсутствие - дежурIrому
администратору или заместителIо директора.

2.6.3. .Щопуск проверяющих лиц осуществляется после предоставления распоряжсния о
проверке и документов, удостоверяющих личность, с заIIисьlо в журfiале учета
посетителей.

2.7. Пропускной реяtим для представителей средств массовой информацилt и ипых
лиц

2.7.1..Щопуск в шкоJry представителей средств массовой информации осуществJuIется с
письменного разрешениЯдиректора школы.

2.7.2, Щопуск в Iпколу лиц, осуществляIощих коммерчоские и некоN{мерческие
операции (презентации, распространение методических материаJIов,

фотографирование и т. п.), осуществляется с письменного разрешения директора
школы или его заместителей.

3. Пропускной режим транспортных срсдств

3.1. Пропуск транспортных средств осуществляется через ворота в хозяйственнуrо зону
территории школы.

З.2, Транспортпое средство до пересеtIения 1раницы территории подлежит
предварительному контрольному осмотру. Осмотр производит дежурный охранник,
Убедившись в наличии и правильности оформления документов на транспортIIое

средство и перевозимые материальные ценности, де)lryрньй 0хранник впускаOт



ТРанспортНое средство на тсрриториIо школы. Свслсния о IIересетIсI{ии автотранспорта
с укal3alнием принадлеж}Iости, марки и тиrtа ав,гомоблIля дежурныr.I охранник запосит в
журнал регистрации автотранспорта.

З.3. При обнаружепии призIIаков }Iеправомерного въезда на территориlо IIткоJIы или
попьпк9 выезда о его территории (rlесоответствие докумоптоlз на транспортIIоо
срелоlъо, несоответствие груза накладt]оi,i или пропуску) к трапспортному сродству
могут быть тIрименепы меры по ограпиче}IиIо двиr(енIля автотранспорта ло выlIснения
KoHKpeTHbrx обстоятсльств.

3,4. В периоды повышенIтой готовности и чрезвыqайпых слtтуациri, а также в целяк
усилепия мер безопасIlости приказом директора школы лопуск транспортIIых средств
на 1ýрриторию шкOлы может ограничиваться.

З.5. Въезд транспортIlых средств школы осуществJIяется по согласованию
ответотвенItых лиц.

. З.6, Въезд ли.rного азтомобильноr,о транспор,га работitпков Iia терр!Iторию школы
осуществJUIется в соо,fветствии со списком, утверждеипым llpllкfu!ob{ школы.

\" З,7. Въезд па территор!lю школы мусороуборсlчного, снегоуборочного, грузового
автотранспорта, доставляIоIцего продукты, шrебель, оргтехI{ику, канцеJuрскио товары и
лр. IIа основании заключенных со школой грalкдаfiско-правовых договоров,
осуществляется при предъявлении водителем путевого листа и сопроводителыIых
документов (товарно-транспортньж накладньп) либо IIа основаIIиIi списков,
заверенньж директором школы.

З.8. Въезд транспортIлых средств, обеспечиваюшllIх строитсльные работьт,
осущесlвляется по представленным спIIскам, согласованным с директором школы.

3.9. Трапотrорrные среlIсгва специальпого назначеЕия (поllсарные машIIны, автомобиллt
скорой rrомощи, правоохранительньж органов и др.) при аварийных срIтуаllиях,
стихийцых бедствItях, пожарах и других чрезвьтчайпьтх ситуаrц{ях па территориlо
школы пропускаются беспрепятственно.

3.10, Трапспортньте средства МВД, ФСБ, МЧС и других государственIIых налзорных
!.:, . ОРГШ{ОВ lIОrУТ въезжать в любое время суток без осмотра при нlU]ичии письменньrх

ПРедпИСаIrиЙ в сопровождонии сотрудников отде;rа безопасIrости, О факте LIx прибытия
дежурный охраIIник немедленIIо доклалывает директору школы.

4. Проrrускной рсжим материальпых ценностей и грузов

4.1. Внос (ввоз) грузов, материiшьных ценпостей и иI{ого 1,Iмуш\ества (офисяая lчIебель,
производствен}rое оборудоваЕие, техника и др.) осуществJuIется материмьно
ответственньIми лицами по материаJIьIiым ропускам, нозавIIслlмо от того, вреivеп}Iо
или безвозвратно вIiосятся цен}Iости. При вносе и ввозе па территорию и в зданце
школы инструп,Iента или оборудования с большлIм количеством наименоваrrий к
материальному пропуску прикладывается перечеЕь всего ипструмента и оборllдования,
завереннылi теми жо лицами, что и основной докумелIт, Правильность оформления
проIlуска проверяет дежурпый охранIlик с обязателыIой фиксациеl-r в жypнlllle
перемеIцения материалыIьж ценностей.



Запрещается осуществJIять внос (ввоз) материальных tlенlrостей по одному
материалыlому пропуску за Еесколько приемов.

4.2. ,Щокумен,гы на внос (ввоз) r"rатериаrrьЕых ценностеt1 на территориIо и в здапие
школы предъявляIотся одновреме}Iно с пропуском лица, осуществJш}ощего
тр.lнспортировку.

4.3. I)учrrую кладь посетителей де>rtурный охранник проверяст с их добровольного
согласия. В случае отказа посетитеJL.{ от проведения осмотра tsIlосимьlх (выносимьrх)
предметов дежурный охраfiник вызывает деr(урного адмрпrистратора и делiствует
согласно требованиям своей доля<ностной ипструкции.

4.4. Крупногабаритньте предметьт, ящики, коробки проносятся в здание школы после
проведенного их осмотра, исключаIощего внос запрещенfiых предN{етов в
здание школы (холодное и огпестрольное оруя(ие, HapKoTllKlI и т. п.).

4.5. Решение о вносе оборудоDания, инвентаря и материалов для проведеяия заlrятий с
обучающимися принимается заместителем директора по АХР (в его oTcyTcTBlte *
лицом, пазначенпьм директором школы) lla основаЕии прсдваритсльно оформленной
служебной заIIискII от yrlиTeJuI.

4.6, Работники эксплуатационно-ремонтных подразделевий административно-
хозяйственной части школы, осуществляющие обслуlкиваtl}Iе и текущиi.i ремонт,
имеют право IIа вынос (внос) инструментов, приборов, расходпых материалов без
специального разрешения.

4.7. Внос (ввоз) материальных цеIIЕостей ll грузов по ycTHbIM расlIоряжениям или по
недооформленtлым документам в шкоJIу строго запрещеп.

4.8. Материальные ценности сторонцих предприятlллi и обслуlкивающпх организаций
вносятся (ввозятся) в школу по заявкаý{ от руководителеl-t даttных организаций,
скрепленным их подписыо и печатью, согласованным с ответствеgным за пропускной
режим и завизированным дIректором школы.

4.9. Пакеты, бандероли, корреспонденция, поступающие почтовой связью, ч9рез
службы курьерской доставIм и т. д., принимаются в общем отдсле и регистрируютсrI в
специыIьном журцале. о любых неоr(иданных достаI]ках сообщается адресату или
работникам администрации школы. В других случаях прием поLIтовых отправлепий на
хранение и дальпейuryю передачу запрещается.

5. Внутриобъсктовый рсж!tм в лrирное время

5.1. Общие требования

5.1.1. В соответствии с Правилами впутреннего распорялка в рабочие дни Еаходи,гься в
здании и на территории школы разрешено следующим категорItям:

. обучаюrr{имся с 07:30 до 2l:00 в соотвотствии со своей сменой и временем
работы кружков, секций;

. педагогическим, административIiьf м и технпчоским работникам цеIl,гра с 07:30
ло 22:00;

о работпиками столовой с 04:00 ло 18:00;
. посетителям с08:00до l7:00.

\-i,



5,1.2. В лIобое время в lцколе могtт нахо{иться директор школы, его замести,гели, а
также другие лица по письменЕому решен}по ,циректора школы.

5.1.3. Лица, имеIощие fiа руках разовыо проIIуска, могут llаходи,lъся в з,цаlIиях и ца

территории школь1 в теqение времепи, указанного в пропуске. После записи даI{ньlх в
журпале регистрацIIи посетители перемеrцаIотся по территории школы в
сопровожденлIи дежурного адмиIlисl,ратора IIJI}I педагогического работпиttа, к
которому прибьUI посетитель.

5.2. Правлl.гlа соблюдеIIия внутриобъсктового режима

5.2. i. В школе запрещено:

. проживать, каrtим бы то ни было лицам;

. нарушать Правила внутреннего распорядка школы;

. осущoствJuIть фото- и видеосъемку без письмеrrrrого ре]решения директора
школы;

. кУрит, на территории и зДаll1lи;

. заlромождать ,герриторию, осповныо 11 запасные холы (выходы), въезды
(выездьt), лестII}IчIIые площадки, подваJlьные и чердачные помещопия
строительными, и другимлl материыIами LIли IIредметамI{, которые могут
явиться причиlrой, способствующеI1 возгоранию, препятствуIощей
JIикв}Iдации поr(ара, заrрудняющелi эвакуацию rrюдей, имущества й
транспорта, а такх<е способствующей закладке взрыtsноrо устройства;. употреблять паркотические (токсичные) вещества, распивать спиртные
напитки, находиться лицам с выраженными прI{знакаI4и аlкогольного
опьяненIц;

. совершать действия, Еарушаюu{ие (изменяющлlе)

функционирования техническ}Iх средств охраны,
вентиJlяции и теплоснабясения;

установленные режимы
поr(арной сигпал!IзацииJ

5,2,2. I] целях обеспсчеIIия обществепяой безоtтасности, предупрсждения
противоправпых действий работники, обуiаIощиеся, их родители (законrtые
представители) и посетители обязаtrы подчиняться требованиям дежурного охранника,
действия которого находятся в согласии с Еастоящим Положенлlем и долясностIrой
инструкцией.

5.3. Внут,риобъектовыfi режим основIrых помещепий

5.3.1. По окончании рабочего дня всs помещения проверяются на соответствие
требованияпt пожарной безопасности и закрываются ответстtsеIIными работниками,

5.3.2. Клrочи от помепlений вьцаются (приrrимаются) в спец}Iально отведеIIном и
оборудоваIлном для храненrrя ключей месте. 'Iапл rKe храIIятся дубликаты lключей от
всех помеIцений. Вьтдача и прием ключей осуществляются дежурньми охранпиками
под подпись в журIlале приема и сдачи помещений.

5.3.3. В случае цеслачи ключей деяtурный охранник закрываот помещеIIио дубликатопл
ключой, о чем делается запись в журнале приема и сдачи помещоний.

5.3.4. Ключи от запасlIьгх выходов (входов), чсрдачIIых, IIодвальных помещений
хранятся в комнате хранения клIочей, выдаются под подпись в журнаJIе приеI\,Iа и
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выдачи клIOчей по спискам, согласоваIшым с работником, ответственным за
безопасность.

5.4. Внутриобъсктовый режим спсцидлыlых попtсщеtlиr-I

5.4.1. С целыо обеспечения внутриобъектOtsого репйма ответствеIIным работнлlком
опредеJIяется список специальньж пOмешlе[плй (серверrtые, компыотерIIы9 классы,
архив, музей, склады, подсобцые помсшIеfiия и др.) Ir устапавливается порядок достуIrа
в нЕх.

5.4.2, Клточи от сIIециаJIьных тlомещениli храпятся на постах охраны либо у
работников школы, в обязаIrпости которьж входIIт их xpaнemle.

5.4,4, В сrryчае сlлльtIой несlбходимости вскрьIтие спецlIмьных помещенIлй

осуществляется в присутствии дежурного охранника и представителя администрации
школы с составлениеivr акта о вскрьIтии (,чалее - акт) в произвольвой форме.

6. Внутриобъектовый режlrм в усJtовиях повышеllIrой I,отовности и
чрезвычайllых сиryаций

6.1. В периолы повышенlrой готовности и чрезвычайных ситуаций приказом директора
школы нахождение или перемещеЕие по территории и зда}IиIо школы может быть
прекращепо или ограничеIiо.

6.2. В периодьт подготовки и проведенIIя массоьых мсроприятий приказом директора
школы нахоя(денио рIли перемеIцение по территорI{и и здаI Iю lлколы может быть
ограfiичено.

6.3. При обострении оrrеративной обстагrовки принимаIотся незамедлительные меры:

. при вцезапном цападеЕии илlI возIIикновенIIи массовых бестlорядков в

непосредственIrой близости от территории прекращается гtропуск работников,
обу.rаrощихся, тiосетителей на выход, оргацизуется их размоtrlение в

безопасном месте или эвакуация в безопасное место;
. в случае обнаружения взрьlвного ycтpol"lcтBa иJIи подозрительного предмета

на объекте проводится эвакуация, прекращается допуск всех лиц до прибьlтия
спец}Iалистов по обезвреживаниrо взрывных устройств, аварийно-
сrtасательньй служб и иных структур;
при возгорании или рЕчlлитии сильнодействуlощих химических или ядовитых
BeuIecTB прекрапIается допуск, осуществляется беспрепятственныri выход и
выезд до прибытия аварийно-спасательньтх служб, пояtарной охраны, МЧС;
в случае срабатьтванлlя или откL}а охранЕой сигнмизации блокируется
ксработавuтий> объек,г, усиливается бдительность, прекращае,гся пропуск
посетителей на вход и IIа выход до вьuIсIIения обстановки и приrIины
срабатывания сигнализации.

7. OTBeTcTBerrlrocTb

7.1. Работпики, виновные в нарушении требовапий настояцего llолоrкетrия (попытка
пройти па территорию в состоянии аJIкогольного или наркотического опьянения, без

пропуска, по поддельному пропуску; передача пропуска другому лицу; невыполнение
законных тробований дежурных охранпиков, уклонение от oclvloтpa вещей; ввоз

материальных ценностей без документов ил!l п0 полдельньм докумонтам и т. п,);



привлекаются к дисциfiлиЕарной оlъетствепIIости в соо,гветствирI с дейотвующим
законодательством Российской Федерации и Правилаt"tи трудового распорялка.

Учащиеся ооповных и среднl{х классов старше 15 .qот, виIIовные в IIарушенlrи

настоящего Положения, могут быть привлечеIIы к дисциплинарной ответственнOсти.

7.2. Лицо, нарушающее внутриобъектовый и (или) rтропускной режимы, может быть
задоржано дсжурным охранником Ila месте праtsопарушешtя ll долlrшо быть
незамедJIительно перелапо в lтолицию.


