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l. общие положения
1.1. Настоящее положение о документах, подтверждающих обучение в

организации, если форма документа не установлена зzжоном, (да,rее - ПЬложение)
устанавливает требования к оформлению документов, подтверждающих обучение вмуниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении города Ростова-на-.Щону
<Школа Ns 75 имени трижды Героя Советского Союза, маршма авиацци Кожедуба И.Н.>,
а также порядок их заполцения, учета и выдачи.

1.2. Настояцее положение разработано в соответствии с:
- Федера.tlьныпл законом от 29,12.2012 г. 273-ФЗ кОб образовалии в Российской

Федерации>;
Уставом муЕиципаJIьного бюджетного общеобразовательного учреждения города

Ростова-на-.Щону <Школа Лi: 75 имени трижды Героя Советско.о Союзu, 
"upri-u uu"uu""

Кожедуба И.Н.>.
1,3, Под документами, подтверждающими обучение, в настоящем Положении

понимаются справки об обучении в образовательной организации (далее - ОО); справка о
результатах государственной (итоговой) аттестации; справка-подтверждение о
зачислении; справка об окончании Оо и получении аттестата с оценками; справки о
периоде обучения; справка для предъявлеЕия в военный комиссариат , 

'nura'oonyr""rur,подтверждаюЩие обучение или период обучения в оо в 
"луrая*, 

прaду.rоiр""rrur*
законодательством Российской Федерации или локальвыми нормативными актами.

1,4. Настоящее Положение определяет обучаrощихся образовательноt ор.ал".ац",
как лиц, осваивающих образовательные программы начальногJ общего, основнЪго общего
или среднего общего образования.

2. Вьrдача документов, подтверrкдающих обучение
2,1 ,.Обучаощиlчrся Вьтлаются следующие документы, подтверждающие обучение:
2.1.1. Справка об обучениИ 

" ,уr"цrп-u"Ъм бюджетном оЬ*"оОр*ЪJчr.пu"оon
{чреждении города Ростова-на-.Щону <Школа ЛЪ 75 имени трижды Героя СоветскогоСоюза, маршала авIIации 

_Кожедуба И.Н.>, реализующей основныa йр*оuчr"пrпuraпрограммы основного общего и (или) среднего общего образования, выдаетсяобучающимся, н9 прошедшим итоговую аттестацию или получивщим
неудовлетворительные результаты, и содержит следующие данные:- фамилию, имя, отчествО 1при наличиИ) обучаощегося, дату рождения,наимеIlование образовательной организации и ее местоllоложение, наименование учебныхпредметов, годовые и итоговые отметки, ба,rлы по результатам государственной итоговойаттестации (Прtlлоэюенuе l).

2.1.2. Справка о результатах государственной
следующие данЕые:

(итоговой) аттестации содержит

- фамилию, rIмя, оществО (при паличии) обучающегося, дату рожления,наименование образовательной организации и ее местоllоложение, наимеIIование учебныхпредметов, по которыМ проходил итоговуIо аттестацию обучаюцийся, годовую b'rarny,
результаты аттестациIr, итоговые результаты (ПрtuLоэlсеl tue 2 1.

2,1,3. Справка об обучении 
" ,уrrцrпЬ"пом бюджет1,1ом общеобразовательном

учреждении города PocToBa-Ha-floHy <Школа ЛЪ 75 имени трижды ГерБя СоветскогоСоюза, маршала авиации Кожедуба И.Н.>, для предъявления в пенсионrrый фонд,содержит следующие данЕые:
- фамилиlо, имя, oTrIecTBo (при наличии) обучающегося, дату рожления,наименоваIIие образовательной организации и ее местоположение, Дату зачи{Jления;предполагасмую дату окончания учебьl (Прuлоэtсенuе 3).
2.1.4. Справка об обучении в ОО, выдава"ru" дr" осуществлеrIия льготного

проезда в городском общественrrом транспортс, содержи,г следующие данЕые:





- фамилию, имя, отчество (при наличии) обучающегося, дату рождения,наименование образовательной организации и ее местополо жение (Прuлrl:ltсеiuе' 4).

_ 2,\,5, Справка-подтверждение о зачислении в ОО noan. пр.до.rавления
необходимой документации, выдаваемая для предъявления в образоваr.ельную
организацию, из которой переводится обучаlощийся, соl(ержит следуюшие даIlные:- фамилию, имя, отчествО (при наличии) обучающегося, дату рождения, в какую
образовательную организацию зачислен, в какой кла00 зачислеЕ, приказ о зачислении
обучающегося (Прuлоэюенuе 5).

2.1.6. Справка об обучениИ в ОО, выдаваемая длЯ предъявления на работуродителям (законным представителям), для предъявления в суд! орrаны опеки, МВ{,
вышестоящие органы образования и др., содержит следуIощие данныс:

- фамилию, имя, отчество (при наличии) обучающегося, дату роrtдеIIия, в каком
классе обучается, в какой образовательной организации обучается (п;;r;;";; Ь,2.1.7. Справка об окончании Оо и получении аттестата с оценками солержит
следующие данныс:

- фамилиtо, имя, отчество (при наличии) обучающегося, дату рождения,наименование образовате.lIьной организации и ее местоположение, дату окончания ОО,
номер аттестата" наимеIIова}Iия предметов, оценки (ГIрuлоэtса tue 7),

. 2.1.8, Справка об обучении для лиц! освоивших часть образовательной программы
и (или) отчисленных из образовательной организации, содержит следующие данные:- фамилию, имя, отчество (при Iла,rичии) обуru.щ".о.", oui ро*о*r",наименование образовательной организации и ее местоположение, наименования
предметов, отметки по периодам обучения (Прuлоэtсеltuе 8),

2.1.9. Справка о периоде обучения для лиц, обу"u"'urr"" в образовате:tьной
организации, содоржит следующие данные:

- фамилию, имя, отчество (при наличии) обучающегося,
наименование образовательной организации и ее местоположение,
обучения (Прuл о сюе нuе 9)

,,taTy рождения,
годы и классы

2.1.10. Справка для предъявления в военный комиссариат содержит следующие
данные:

- фамилию, имя, отчество (при наличии) обучающегося, дату рождения, прикrв озачислении в ОО, дату зачисления, в каком классе обучает"r, 
" 

пчпой ОЫ oOyru"ra" t"укЕLзанием данных о государственной аккредитации), форму обучения, предполагаемый
год окончания обучения (Прчлоuсенuе 10).

2.1.11. Справка об обучении для выпускников прошлых лет содержит следующиеданные: - фамилию, имя, 
.отчество (при на;rичии) обучаощ".о.", ';;;' -;;;о""r",

Еаименование образовательной оргализации , aa 
"aarоr,оrrожение, 

номер и дату прик€ва озачислении в оо; номер и дату приказа об отчислении из оо; сколько nnu""bu b"or""n(ПрtLпоэtсенuе l l).
2.1.12, Иные документы, подтверждающие

предусмотреЕных законодательством Российской
нормативными актаI\4и.

обучение в ОО в случаrIх,
Федерации или локальuыми

2.2, !окументы, подтверждающие обучение в ОО вьцаются обучающимся,
родителяМ (законныМ предста_вителяМ) по устному требованию u ,a-r"n"" ,р"*каJIендарных дней с момента требования.

2.3, СправкИ Ее являются бланками строгой отч9тности, заполЕяются на русскомязыке печатЕым способом. Все документы должны содоржать полное официаlrьноенаимеЕование образовательной организации, выдавшей 
"rrр**у; 

a" орrоr"aЁ*"] *р"",
r::,:]r:i:i""й номер справки, ДатУ ее Выдачи; фаrrлилию и инициtшы руководителя оо,
Qамилию и инициалы исполнителя.

2,4, Справки подписываются руководителем оо или (и) уполномоченЕым на этолицами и заверяются печатью.





2,5, Вьцача справок, предусмотренньrх в муниципальном бюджетном
общеобразовательном учреждении города Росiова-на-,Щону кiДкола Nэ 75 имениlрижды
Героя СоветскOго Союза, маршаJIа авиации Кожедуба ИД.>, фиксиру.r., , *ypn-.
<Регистрации исходящей докумеЕтации).

3. ответственность за выдачу докумептов, подтверждающих обучение3.1. ответственпый за выдачу дооум.птоu, предусмотренных настоящимположением _ секретарь ОО.
3.2, ответственные за подготовку и вьцаЧу докумонтов, предусмотреЕньж

настоящиМ положепие}r - заместителЬ директора по учебно-воспитательной рuбоra ,секретарь ОО.
3.3. Лица, осуществляющие выдачу документов, несут ответственнооть запредоставление недостоверных данных.





угловой бланк оо

СПРАВКА ОБ ОБУЧЕНИИ В

Прuлоuсенuе l

Ns

среднего общего образования

Справка выдана

(фамuлuя, uлlя, оmчеспво (прu налuчuu)

(обучалась) в
года рождения, в том, что он(а) обучался

следующие отметки (количество бмлов):

наименование
учебного предмета

Годовая отметка
за последний год

обучения

Отметка, полученная на
государственной итоговой

аттестации и (или)
количество баллов по

,Щиректор

(по л н о е н au,M е н о u о n u riфБ о u а mйi n оПi р rЙБ оц u u1

(поdпuсь)

Печать образовательной организации

исполнитель

Тел.:

(Фио)

угловой бланк оо

г.





Прuлоlсенuе 2

())
г.

СПРАВКА О РЕЗУЛЬТАТАХ
ГОСУДАРСТВЕННОЙ ИТОГОВОЙ АТТЕСТАЦИИ

Справка выдана

J\ъ

l(ра,uчлuя, u.llr!, оlпчесmво (прч налччuч1(D

(полное наuлrеновоru
и поrryчил(а) в _ году по учебным npai"aruп,t следующие отметки (количествобаллов):

м
п/п

наименование
учебного предмета

Годовая отметка
за последниI-I
год обучения

рЕзуьтАты-
ГОСУДАРСТВЕННОЙ

ИТОГОВОЙ АТТЕСТАЦИИ Итоговая
отметкаколичество

баллов
отметка в 9

классе1. русскийr5ыR
) MATEMATIlKA

(базqвая/профиль)
3,

4.

5.

!иректор

(п о л н о е н abt ll е н о u о r йiфiйййiii р rйБ о цф

(поdпuсь)

Печать образовательной организации

исполнитель

Тел.:

(Фио)

Штамп оо





Пршюсtсенuе 3

) г, ]ф

спрАвкА

lЕа.uu,lчя. ч-uя. оmч(сmбо (прч налuчuu)()
ооучающимся(щейся) --- класса ( ))

Зачислен(а) приказом от J\!941rvJlvrl\o., rrрцкLцом от No 20_-20_ учебный год.Предполагаемая дата опопrапr]Gййiя к -l- 
г-=---г.

Справка дана для предъявления в пенсионный фонд.

.Щиректор

(полное HautпeHouo"u, офаrовоmiББiфrонБацЦ

(Фио)

11ечать образовательной организации

исполнитель

Тел.:

Штамп оо

(поdпuсь)





Прuпоэtсенuе 4

(D
г. Ns-
спрАвкА

(ф аu uл uя, rлrо, о. 
" 
riiБ-lпр ч n ал чч uuj

года рождения, в том, что он(а) являетсяоOучающимся(щейся) ---- класса ( ))

Справка дана для приобретения льготных месячЕых проездных билетов в городскомобщественном транспорте.

.Щиректор _

(поdпuсь) (Фио)

Печать образовательной организации

исполнитель

Тел.;

Штапlп оо





Прuпоэtсенuе 5

() г. ]ф

спрАвкА

(фаuuлuя, t rя, om"rc*ui@pu попччuuj(( ))

класс ( D

Приказ о зачислении от 

-- 

No 

- 

20_- 20-- учебный год.

Справка даrrа для предъявления по месту требовалия.

.Щиректор

(полноенаtл,tеноuопr,побр*оuо.rпоБiфйii-цuu|

(поdпuсь)

Печать образовательной организации

исполнитель

Тел,:

Штамп оо

(Фио)





Прuлоэюенuе б

() .-._.-г. м

спрАвкА

(фшluлuя, lllrlя, оmчесmво (прч налччuф(D
класс (_)

Приказ о зачислении от 
---_ Jrlb 

- 

20--20_ учебный год.

справка дана для предъявления по месту требования.

.Щиректор

(полное Hau,1.1e Ho"oi u, оброrоuо^rп о,,оiifiiiiiцuj

(поdпuсь)

Печать образовательной организации

ИсполrIитель

Тел.;

угловой бланк оо

{ана





Прuлосtсеtluе 7

(D г. Jф

спрАвкА

flaHa

(фаl,tuлtuя, uмя, оmчесmво (прч налtlчuф())

и получил(а) аттестат об основном общем обiазов*"" (.р"дп", оой"" оЪр*оuu""r;
серия _ Jllb со следующиN{и результатами:

Nа
п/п итоговая отметка

.Щиректор

(пол но е Hal,1MeHoBaHue образова.iiйiiрейu-ц"u1

(поdпuсь)

Печать образовательной оргаЕизации

исполнитель

Тел.:

(Фио)

угловой бланк оо

НарIменование учебного прелмета





Прuлоясенuе 8

D г. Jф

спрАвкА

!ана

(фамu"lttя, ur", оriйБ1йiiЫйй

(полное Hal,tMeHo"o

Наименование у.lебного
предмета

отметки за

!ирек,гор

(поdпuсь)

Печать образовательной организации

исполнитель

Тел.:

(Фио)

Штамп оо





Прuлоэtсенuе 9

() г. N9

спрАвкА

(фшtлuя, лд|я, оmчесmво (прч налччuu)() '-- года рождения, в том, что он(а) обучапся(лась) в

!иректор

(полн ое наuлtеноuоп uu о ф*оiоmБi йiрrЙБоцЦ

(поdпuсь)

Печать образователылой организации

исполнитель

Тел.:

угловой бланк оо

(Фио)

.Щана





Прuлоэюенuе 1 0

()
г. м

спрАвкА
{ана

(qамuJluя, uMrl, оmчесmво (прu налttчuч)(( ))

имеющей государственную аккредитацию

(н омер, dаmа вь,оiйiЙiiайа
(HatMeHoBaHue орrо@

с( ))
--))--..-- г. (приказ о зачислении от ( )

Справка дана для предъявления в
(Hatu,teHoB aHue Bo rnroro *оrur rорuоaо|

!иректор

(полн о е н auMe н о u on u пiфБ о u оm, n on о йБfiiiifi,u1

(поdпuсь)

Печать образовательцой организации

исполнитель

Тел.:

Штамп оо

(Фио)





Прuлоlrенuе 1 1

()
.]\!г.

спрАвкА

(фамtlлuя, 1,1,]rlя, опlчесmво (прч налччut)()
-.- 

года рождения, в том, что оп(а) обучыrся(лась) в

(полное t шuмен oBaHue образоваmельttой oprou uruцuчтrп месmополсlэtсеrшс )

Зачислен(а) приказом от ((_>>
Отчислен(а) приказом от ( >

Окончил(а)

г. Nч _,
г. No _.

классов.

/{иректор

(полttое ltauMeltoBaHue образоваmельttой орrо, *rоцuu;1

(поdпuсь)

Печать образовательной организации

исполнитель

(Фио)

Тел.:




